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1. TUJUAN
Memberi petunjuk kerja proses penerimaan mahasiwa baru Prodi Magister Statistika
Fakultas MIPA Universitas Bengkulu.

2. RUANG LINGKUP
Prosedur pembimbing akademik ini menjelaskan tahapan-tahapan yang harus
dilakukan dalam melakukan penerimaan mahasiswa baru Prodi Magister Statistika
Fakultas MIPA, yaitu:
2.1 Syarat Pendaftaran
2.2 Tata cara penerimaan mahasiswa baru;
2.3 Jadwal dan waktu penerimaan mahasiswa baru;
2.4 Pelaksanaan Seleksi penerimaan mahasiswa baru;
2.5 Pengumuman hasil seleksi penerimaan mahasiswa baru;
2.6 Pendaftaran ulang mahasiswa yang lulus seleksi.

3. DEFINISI

3.1. Penerimaan mahasiswa adalah penjaringan calon mahasiswa baru yang
memenuhi persyaratan untuk mengikuti pendidikan di Program Studi Magister
Statistika Fakultas MIPA UNIB.

3.2. Buku Panduan Akademik adalah dokumen yang dikeluarkan oleh Rektor yang
berisi informasi akademik, standar akademik, layanan universitas, dan
program akademik fakultas yang meliputi spesifikasi jurusan atau program
studi, struktur kurikulum, daftar mata kuliah, dan deskripsi mata kuliah.

3.3. Kalender Akademik adalah jadwal kegiatan akademik mahasiswa selama satu
tahun yang dikeluarkan oleh Rektor.

3.4. Calon Mahasiswa adalah lulusan S1 yang memenuhi syarat dan telah
mendaftarkan diri untuk mengikuti seleksi.

3.5. Mahasiswa baru adalah mahasiswa yang diterima pada program Magister
pada semester I setelah mengikuti seluruh proses seleksi yang dilakukan dan
dinyatakan lulus serta mendaftar kembali sebagai mahasiswa.

3.6. Mahasiswa adalah mahasiswa baru atau mahasiswa pada semester berikutnya
yang memenuhi syarat dan telah mendaftar kembali.

4. REFERENSI

4.1 Buku Panduan Akademik UNIB
4.2 Kalender Akademik UNIB
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5. PROSEDUR
A. Syarat pendaftaran
A.1 Lulusan sarjana dari semua disiplin ilmu
A.2 IPK minimum 2.75 (Skala 4.00)
A.3 Mengisi dan menyerahkan formulir pendaftaran
A.4 Membayar uang pendaftaran.

B. Tata Cara Penerimaan Mahasiswa Baru

B.1. Koordinator Prodi melakukan koordinasi penerimaan mahasiswa baru dengan
Dekan FMIPA dan Staf administrasi Prodi;

B.2. Staf Administrasi mempersiapkan brosur dan formulir pendaftaran baik secara
on-line maupun off-line.

B.3. Prodi Magister Statistika melakukan promosi dan pengumuman penerimaan
mahasiswa baru.

B.4. Seleksi penerimaan mahasiswa baru dilakukan setiap kali penerimaan
mahasiswa baru;

B.5. Setiap calon mahasiswa baru dapat mendaftar secara online atau pada bagian
pendaftaran dengan mengisi formulir penerimaan yang telah disediakan oleh
panitia beserta persyaratan administrasi lainnya;

B.6. Setiap calon mahasiswa baru harus memasukkan kembali formulir yang telah
diisi beserta persyaratan lainnya ke bagian pendaftaran mahasiswa baru;

B.7. Setiap mahasiswa baru harus mengikuti seluruh proses seleksi penerimaan
mahasiswa baru;

B.8. Waktu pelaksanaan seleksi penerimaan mahasiswa baru ditentukan oleh Prodi
Magister Statistika

C. Jadwal dan Waktu Penerimaan Mahasiswa Baru
B.1. Penerimaan mahasiswa baru dilakukan 2 kali dalam setahun, yaitu pada
semester ganjil dan semester genap.
B.2. Penerimaan mahasiswa baru dilakukan pada bulan Januari dan April.

D. Pelaksanaan Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
D.1 Pelaksanaan seleksi penerimaan mahasiswa baru didahului dengan seleksi berkas
dari calon mahasiswa;
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D.2 Setiap calon mahasiswa menerima bukti penyerahan berkas pendaftaran dari

panitia;

D.3 Calon mahasiswa menunggu panggilan seleksi wawancara.
D.4 Seleksi wawancara akan dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang ditentukan oleh

Prodi Magister Statistika.

E. Pengumuman Hasil Seleksi Penerimaan Mahasiswa Baru
E.1 Hasil seleksi penerimaan mahasiswa baru akan diumumkan satu minggu setelah

pelaksanaan wawancara;

E.2 Jumlah mahasiswa yang diterima setiap kali penerimaan disesuaikan dengan

kapasitas sumberdaya dan fasilitas yang tersedia.

F. Pendaftaran Ulang

F.1 Mahasiswa yang dinyatakan lulus seleksi diharuskan mendaftar kembali kebagian

akademik Prodi Magister Statistika.

F.2 Mahasiswa yang dinyatakan lulus melakukan registrasi sebagai mahasiswa baru di

UNIB.

F.3 Mahasiswa yang tidak mendaftar kembali pada batas waktu yang telah ditentukan

dinyatakan gugur.
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7. RIWAYAT PERUBAHAN DOKUMEN
No | Revisi Ke | Tanggal Revisi | Sebelum Revisi | Sesudah Revisi Hal
8. PENGESAHAN
Tanda
Nama Jabatan Tangan Tanggal
Disusun | o ¢ Mudin Simanihuruk GKM
Oleh
Diperiksa .
dan Drs. Hery Haryanto, Wak.'l Dekan
. Bidang
Disahkan M.Sc .
Akademik
Oleh
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